Guatemala, 26 de febrero de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnicos
numero 029-30-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 6-2021
correrspondiente al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie 6710D200 nimero 2485601523.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Apoyar en la recepcién y entrega de correspondencia oficial, memorandos,
providencias, informes generados por la Unidad de Informacién Pulblica a las
direcciones, coordinaciones departamentos, secciones y unidades de la Direccidon
Superior.

2) Apoyar en la elaboracidn de ruta de entrega de los documentos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Se apoyd en la recepcién y entrega de correspondencia oficial, memorandos,
providencias, informes generados por la Unidad de Informacién Publica a las

direcciones, coordinaciones departamentos, secciones y unidades de la Direccién
Superior.

2) Se elabord ruta de entrega de los documentos.
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